«Klant: Naam»
«Klant: Straat» «Klant: Huisnummer» «Klant: Huisnr. toev.»
«Klant: Postcode» «Klant: Plaats»
Inzake
              : «Vordering: Klant»/ «Vordering: Naam debiteur»
Onze referentie: «Vordering: Dossiernr.»
Uw referentie   : «Vordering: Ref. debiteur»
Rotterdam, «Datum (maand met voll. tekst)»
Geachte heer, mevrouw,

Tot op heden ontvingen wij geen betaling van onze factuur d.d. «Vordering: Ingediend (datum)» voor en bedrag van € «Vordering: Te voldoen».
Wellicht is de factuur aan uw aandacht ontsnapt. Graag ontvangen wij alsnog binnen 10 dagen na heden het totaalverschuldigde bedrag op rekeningnummer 5444888 ten name van «Klant: Naam» onder vermelding van het factuurnummer of door gebruik making van bijgaand acceptgirokaart.
Indien deze brief onverhoopt uw betaling heeft gekruist, dan kunt u dit schrijven als niet verzonden beschouwen.

Hoogachtend,

«Klant: Naam»
