«Klant: Naam»
«Klant: Straat» «Klant: Huisnummer» «Klant: Huisnr. toev.»
«Klant: Postcode» «Klant: Plaats»
Rotterdam, «Datum (maand met voll. tekst)»
Referentie: «Vordering: Referentie»
Inzake      : «Vordering: Klant»/ «Vordering: Naam debiteur»
Geachte heer, mevrouw,

Ook na onze laatste aanmaning heeft u onze vordering niet aan ons voldaan.

De vordering is thans ter incasso uit handen geven aan onze Gerechtsdeurwaarder. De PB Groep te Rotterdam. De hieraan verbonden (hoge) (buiten) gerechtelijke kosten komen nu eveneens voor uw rekening.
U dient thans over de vordering uitsluitend te corresponderen met het genoemde deurwaarderskantoor.
Hoogachtend,

«Klant: Volledige naam»
«Klant: Straat/postbus»

Organisation___streetnrpost«Nummer»

Organisation___streetnradditionpost«Toev.»
«Klant: Postcode»

Organisation___citypost«Plaats»
